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Guide for Activity Report  

Panduan untuk Laporan Aktiviti  
 

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 
RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

1. Resume & Kerjaya 
2. Online Banking 
3. Online Kuiz (makanan seimbang) 
4. Pembinaan kata laluan (password) & KDB 
5. Microsoft Word (Email) 
6. Microsoft Word (Keceriaan Kelas) 
7. Usahawan Online 
8. Kelas Membaca & Asas Komputer 
9. Kerja Kursus Sekolah 
10. Online Banking 
11. Pos Surat 
12. Dashboard Komuniti 
13. Latihan Squad Volunter 
14. Online Banking 
15. TTT KDB Kluster Maran 
16. Permohonan Online e-Timur Tengah 
17. Permohonan Online e-Timur Tengah 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

1. 02 January2019 
2. 09 January 2019 
3. 12 January 2019 
4. 12 January 2019 
5. 13 January 2019 
6. 13 January 2019 
7. 17 January 2019  
8. 19 January 2019 
9. 19 January 2019 
10. 23 January 2019 
11. 24 January 2019 
12. 24 January 2019 
13. 25 January 2019 
14. 25 January 2019 
15. 25 January 2019 
16. 30 January 2019 
17. 30 January 2019 

 

Location 
Lokasi 

1. PI Felda Jengka 15 
2. PI Felda Jengka 15 
3. PI Felda Jengka 15 
4. PI Felda Jengka 15 
5. PI Felda Jengka 15 
6. PI Felda Jengka 15 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

7. PI Felda Jengka 15 
8. PI Felda Jengka 15 
9. PI Felda Jengka 15 
10. PI Felda Jengka 15 
11. PI Felda Jengka 15 
12. PI Felda Jengka 15 
13. PI Felda Jengka 15 
14. PI Felda Jengka 15 
15. PI Felda Jengka 19 
16. PI Felda Jengka 15 
17. PI Felda Jengka 15 

Purpose 
Tujuan 
 

1. Memberi pendedahan kaedah yang betul 
dalam penyediaan resume. 

2. Memberi pendedahan cara online banking 
bagi mendapatkan penyata akaun 

3. Online kuiz makanan seimbang 
4. Memberi pendedahan dan maklumat klik 

dengan bijak serta reka cipta bagi sesuatu 
system yang ingin diakses,  

5. Pembinaan media social email 
6. Memberi pendedahan dan maklumat 

berkenaan dengan usahawan tempatan  

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

Name, age, hardcore poor, old folks etc 
Nama, umur, miskin tegar, orang tua dan lain-lain. 

 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

-  

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

- Dapat menambahbaik penggunaan teknologi 
ICT di kalangan komuniti setempat 

-  Dapat meningkatkan social ekonomi 
komuniti dan usahawan Jengka 15 serta 
daya saing yang sihat 

-  

 

Name of VIP 
Nama VIP 

TIADA   

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

TIADA  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

TIADA  

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

-  

Other participants 
Peserta Lain 
 

Resume & Kerjaya 
1. NURUL NAJWAHUDA BINTI MUHD NAZERI 

Online Banking 
1. AINI AKMAR MOHD ZAKRI 

Online Quiz & KDB 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

1. MOHD AMIR DANIS 
2. SYAHRIZAL AIMAN SUKRI 
3. NUR SYASYA AINA BT HAZUAN NIZAM 
4. M. HAKIM DARWISH BIN HUSNI 
5. AFIQ MUHAIMIN BIN MOHD JAFRI 
6. MUHAMMAD ALIF HAIKAL BIN JASMAN 
7. M SYAZLEE BIN AWANG 
8. MOHAMMAD RIDZUAN BN YUSOF 
9. MUHAMMAD HAFIZUL BIN BAHARUDDIN 
10. NIK MUHD FAIZ BIN NIK MAZUKI 
11. ANAS IZZUDIN BIN AZIZAN 
12. MUHAMMAD DANISH IMAN BIN SHUKOR 
13. MUHAMMAD RUZAIMI AIMAN BIN AIROS 
14. MUHAMMAD SYAKIR ZUFAYRI BIN ABDUL 

HALIM 
15. MOHAMMAD AIDIL IDHAM BIN ABD NASIR 
16. MUHAMMAD FARIS HAKIM 
17. BADRUL AMIN 
18. MUHAMMAD LUQMAN 
19. MUHAMMAD DARWIS 
20. MUHAMMAD YUSRI 
21. MUHAMMAD NURHAIKAL BIN DIN 
22. MUHAMMAD NUR ISKANDAR BIN NASIR 

Microsoft Word (Email) 
1. NUR SUHAILA BINTI MOHD RIZAL 
2. NURSYUHADA BINTI MOHD RIZAL 

Microsoft Word (Keceriaan Kelas) 
1. NUR SUHAILA BINTI MOHD RIZAL 
2. NURSYUHADA BINTI MOHD RIZAL 

Usahawan Online 
1. BASTIAH BINTI KUSNON 
2. SALASIAH BINTI DORRASHID 
3. NORHANA BINTI ARBAIN 
4. NORFADZILAH BINTI JAMALUDDIN 
5. FASILAH BINTI MOHAMMED 
6. NOR ZAWANI HASHIM 
7. SITI KHAJAR BINTI MISRO 

Kelas Membaca & Asas Komputer 
- 
Kerja Kursus Sekolah 

1. NUR HUSNA BINTI RUSDI 
Online Banking 

1. SITI MAHIRAH BINTI MUHD NAZRI 
2. NURIDA WALAT 

Pos Surat 
1. SAID ALANG GHAFAR BIN SAID DIN 

Dashboard Komuniti 
1. NUR ASNI BINTI SURI 
2. MOHAMMAD SHAHRUL NIZAM BIN 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

KHALID 
3. M.HAKIM DARWISH BIN HUSNI 
4. NUR IZYAN SYAMIMIE BINTI SALEHUDDIN 
5. MUHAMMAD ALIF HAIKAL BIN JASMAN 
6. MUHAMMAD AMIRUL IQWAN 
7. NURUL AIN NISSA BINTI ROSDI 
8. MUHD SYAHZLAN BIN MOHD SAYUTI 
9. MUHAMMAD NUR ISKANDAR BIN NASIR 

Latihan Squad Volunter 
1. SITI NUR FATIEHAH 
2. NURUL AFNY ZULAIKHA BINTI ARNAWI  
3. NURBAITI BINTI HAMDAN 
4. SITI MASTURA BINTI MOHD ZAMRI 

TTT KDB Kluster  Maran 
1. WAN MUHAMMAD ZHAHIRIN 
2. NUR SALEHA BINTI ALIAS 
3. NORAIDA FARAHANA BINTI ZAINUDIN 
4. PETUGAS PI1M 2 
5. NURNADZATUL SHIQAH BINTI SALIZAN 
6. FATIN NABILAH BINTI KAMARUDDIN 
7. NOOR FAZILAH BINTI AZLAN 
8. RAAZILAH BINTI JAAFAR 
9. NORLINDA BINTI MD HUSNI 
10. NOOR SHURIATI BINTI MOHAMAD 
11. NORAINE BINTI ABDUL MUBIN 
12. NOR AFIQAH BINTI NAZERI 
13. SITI AISHAH BINTI SARWAN 
14. NUR AIN FARHANA BINTI MOHD YUSOF 
15. NIK HAFILAH BINTI NIK DAUD 
16. MUHAMMAD AMIRUL HAFIZIE 
17. NOR HASRUL NAIMIE BIN HASAN SHAARI 
18. SITI SALMA BINTI KASSIM  
19. AFZAN BINTI ABD HAMID 
20. MOHD FAIZUDIN FITRI BIN TALIB 

Permohonan Online e-Timur Tengah 
1. MUHAMMAD SAFIE BINTI AIDIAZAHA 
2. ASMAA’ NADHILAH BINTI MOHD ANUAR 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Photo caption 
Keterangan gambar 

                      
Rajah 1.0 

 
 

 
Rajah 2.0 

 
 

 
Rajah 3.0 

 

Make sure to match 
photos with caption 
Pastikan gambar 
sepadan dengan 
keterangan  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Rajah 3.1 

 

 
Rajah 4.0 

 
 

 
Rajah 4.1 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Rajah 4.2 

 

 
Rajah 4.3 

 
Rajah 5.0 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Rajah 6.0 

 

 
Rajah 7.0 

 

 
Rajah 7.1 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Rajah 7.2 

 

 
Rajah 7.3 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Rajah 8.0 

 
Rajah 9.0 

 

 
Rajah 10.0 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Rajah 12.0 

 
 

 
Rajah 12.1 

 

 
Rajah 14.1 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

 
Rajah 15.0 

 
 

 
Rajah 15.1 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Rajah 16.1 

 
 

                         
Rajah 17.1 

 
 
 
 
 

Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 
 

1.0 Nurul membuat resume dan mencari 
pekerjaan secara online 

2.0 Usahawan membuka online banking dalam 
urusan perniagaannya 

3.0 Pelajar sekolah rendah menjawab kuiz  
secara online (makanan seimbang) 
4.0 Bengkel KDB dan Kepentingan penggunaan 
password melibatkan pelajar tahfiz dan sekolah 
rendah 
5.0 Suhaila mempelajari ilmu media social 
(email) 
6.0 suhaila menyiapkan kerja –kerja bagi 
keceriaan kelas 
7.0 Bual bicara usahawan tempatan 
8.0 kelas membaca yang dijalankan kepada 
pelajar sekolah rendah 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

9.0 Husna menyiapkan kerja kursus sekolahnya 
10.0 Online banking usahawan tempatan 
12.0 Pengumuman mykomuniti di dashboard 
komuniti 
14.0 online banking komuniti 
15.0 kursus TTT KDB Kluster Maran 
16.0 pemohonan online e-Timur Tengah oleh adik 
Asmaa’ 
17.0 permohonan online e-Timur Tengah oleh safie 

 

Translation 
Terjemahan 
 

English or BM version of special names/titles 
Versi Bahasa Melayu dan Inggeris bagi nama khas / 
gelaran 

 

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

Include speeches, souvenir programme, agenda etc 
Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain-
lain. 

Enclose as 
attachment 
Sebagai lampiran 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 


